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I. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.z 1982 r. nr 35
poz. 228 z pdzniejszymi zmianami oraz Dz. U. z 2018 r. poz. 969)

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZzwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35 poz. 230 oraz Dz.U. Z 2018 r. poz. 2137, 2244, z 2019r. poz.730)

3. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz. U. 2005 Nr 179 poz. 1485 oraz
Dz.U z 2019 r. poz. 852. Z pdz. zm.)

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r poz. 2067z pdzniejszymi
zmianami).

5. Zarzadzenie nr 1619 Komendanta Gtdwnego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w spawie form i
metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

6. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457,1560, 1669 i 2245
oraz z 2019r. poz. 730i 761 z pdz.zm.)

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjne;j,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii

8.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach

9.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 lutego 2019 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach

10.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegétowych
zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych ( Dz.U z 2013 r. poz. 199)

11. Rozporzadzenie MEN z dn. 25 sierpnia 2017 w sprawie nadzoru pedagogicznego( Dz.U poz.1658)

12. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe ( Dz.U z 2018 r. p0z.996, 1000, 1290, 1669 i
2245 oraz z 2019 r. poz. 534, 730 761 z pdz. zm.)

13. Statut Miejskiej Szkoty Podstawowej nr 14 w Piekarach Slaskich oraz WSO.



Il. Procedury:
1. Zatozenia:

- dziatanie w ramach prawa (prawo zewnetrzne i wewnetrzne szkoty),
- angazowanie oséb kompetentnych,

- wykonywanie przez wszystkich swoich obowigzkow,

- przestrzeganie ustalonych kolejnosci i form dziatania,

- niezaktécanie przebiegu realizacji zadan szkoty.

2. Cele procedur:

- usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty

w sytuacjach trudnych,

- zapobieganie zachowaniom niepozgdanym i zdarzeniom krytycznym poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych,

- ujednolicenie oddziatywan wychowawczych wobec ucznidw szkoty,

- bezpieczenstwo oséb zwigzanych ze szkota,

- pomoc w wychodzeniu z sytuacji kryzysowej.

3. Zadania procedur:

- eliminacja lub zmniejszenie poziomu zagrozenia bezpieczenstwa,
- umozliwienie uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty wykonywania ich obowigzkéw.

4. 7Zadania szczegotowe:

- wyeliminowanie wagaréw,

- poprawa jakosci kontaktow réwiesniczych w zakresie kultury stowa,

- wyeliminowanie bdjek, jako metod rozwigzywania konfliktow,

- zapobieganie natogom, a w szczegdlnosci paleniu papieroséw i spozywania napojow alkoholowych,
- poprawa poziomu pracy wiasnej ucznia (przygotowywanie sie do lekcji, odrabianie prac domowych),
- eliminacja ewentualnych przypadkéw zazywania narkotykow,

- ograniczenie przebywania na terenie szkoty oséb niepozgdanych i nieuprawnionych,

- wyeliminowanie ewentualnego rozprowadzania narkotykéw na terenie szkoty,

- eliminacja niebezpiecznych zachowan uczniéw (bieganie po korytarzach szkolnych),

- poprawa klimatu szkoty,

- zwiekszenie poziomu zaangazowania rodzicéw w zycie szkoty,

- poprawa frekwencji na wywiaddéwkach/zebraniach z rodzicami,

- poprawa wymiany informacji (rzetelnos¢ i szybkos$¢) miedzy szkotg a rodzicami.

5. Podmioty procedur:

- zidentyfikowane grupy zagrozenia,
- uczen,

- rodzic,

- grupa rodzicow,

- wychowawca klasy,

- grupa wychowawcow klasowych,

- nauczyciel,

- zespot nauczycieli,

- rada pedagogiczna,



- dyrektor szkoty

- zespot administracji i obstugi szkoty,
- rada rodzicéw,

- samorzad uczniowski,

- pedagog szkolny,

- higienistka szkolna,

- inspektor BHP.

6. Narzedzia procedur:

- obserwacje,

- monitoringi,

- analizy,

- programy naprawcze,
- rozmowy,

- umowy,

- kontrakty,

- debaty,

- komunikaty,

- nagany i pochwaty,

- uchwaty,

- zarzadzenia,

- nadawanie uprawnien,
- przekazywanie spraw instytucjom zewnetrznym.

7. Warunki skutecznego wykonywania procedur:

Zastosowanie procedur w sytuacjach trudnych wychowawczo wymaga:

- dobrego rozpoznania zdarzenia (problemu),
- petnej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny,
- prawidtowego rozpoznania motywdw postepowania.

W tych dziataniach wspierajg nauczycieli ( w zaleznosci od potrzeb) pedagog szkolny,
nadzor pedagogiczny, pracownicy policji, sgdu ds. rodziny i nieletnich, kuratorzy sgdowi, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna, MOPR, MOPS.

Skutecznosci stosowania procedur wymaga dobrej wspdtpracy ze Srodowiskiem
rodzinnym ucznia, przy wykorzystaniu nastepujgcych metod:

- zebrania klasowe integracyjne,

- poruszanie trudnych kwestii na lekcjach wychowawczych,

- zebrania/wywiaddwki z rodzicami,

- spotkania indywidualne ucznia z wychowawcg/dyrektorem szkoty/pedagogiem szkolnym,

- spotkania indywidualne rodzica/opiekuna prawnego z wychowawcg/dyrektorem
szkoty/pedagogiem szkolnym,

- odnotowanie kontaktéw z rodzicami/opiekunami prawnymi,

- pisemne przekazanie informacji o zachowaniu dziecka i otrzymywanie odpowiedzi zwrotnej
rodzicow/opiekundéw prawnych,

- natychmiastowy kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym po zdarzeniu drogg telefoniczng,
- kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym pocztg elektroniczng,



- wezwania listowne i telefoniczne rodzica lub opiekuna prawnego,

- udziat rodzicéw w imprezach (tj. akademiach, wycieczkach, dyskotekach, uroczystosciach, itp.)
szkolnych,

- udziat rodzicéw w dziataniach wychowawczych szkoty.



Ill. Procedura postepowania ucznia bedacego swiadkiem dziatania niepozadanego.

W kazdym przypadku, gdy uczen jest Swiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego
zachowania badzZ innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na
terenie szkoty natychmiast zgtasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej sie osobie
dorostej:

- nauczycielowi,

- wychowawcy,

- dyrektorowi szkoty,

- pracownikowi szkoty.

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek bezwzglednie podporzadkowac sie do
polecen wszystkich pracownikow szkoty.



IV. Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne (w tym réwniez
agresji stownej) wobec innego ucznia/nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty.

1. Nauczyciel, Swiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo negatywne
zachowanie sprawcy wobec ofiary, nie wdajgc sie w dyskusje. Rozdziela strony ustalajgc granice: nie
dopuszczenie do przejawdw agresji wobec siebie, jako osoby interweniujgcej. W razie potrzeby prosi
0 pomoc innego nauczyciela/pracownika niepedagogicznego szkoty. Nastepnie odbywa rozmowe z
uczniem, zwracajac uwage na jego niewtasciwe zachowanie.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego o
zdarzeniu.

3. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci swiadkéw
zdarzenia majacga na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy nieodpowiedniego
zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze statutem szkoty.
4. Wychowawca lub pedagog sporzadza notatke (w zeszycie korespondencji, w dokumentacji
pedagoga) zawierajacg opis zdarzenia, dane sprawy i ofiary oraz innych oséb uczestniczgcych w
zdarzeniu.

5. Wychowawca lub pedagog informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych sprawy i ofiary o zajsciu i
formach podjetej interwencji (wpis do dzienniczka ucznia, wpis do zeszytu uwag, telefon do
rodzicow).

6. Jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach.

7. Rodzice potwierdzajg podpisem zawiadomienia i informacje o agresywnym zachowaniu ucznia
w dzienniczku i zeszycie uwag.

8. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

- wychowawca lub pedagog niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistniatej
sytuacji zapraszajac ich na rozmowe do szkoty,

- wychowawca lub pedagog podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujac o ewentualnych
skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji, m.in. sporzadzona
zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze przez rodzicow/ prawnych opiekunéow
ucznia),

- wychowawca lub pedagog zbiera/powotuje (za zgodg dyrektora szkoty) zesp6t wychowawcéw lub
interdyscyplinarny w celu roztoczenia opieki nad dzieckiem i ustalenia planu dziatania, wychowawca,
pedagog, uczen i rodzice podpisujg kontrakt zawierajgcy plan dziatania majacy na celu poprawe
zachowania ucznia,

- uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na piSmie za razgce naruszenie regulaminu szkoty i
statutu,

- uczen otrzymuje nieodpowiednig ocene z zachowania,

- jezeli uczen ma kuratora sgdowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych okolicznosciach.

9. W przypadku utrzymywania sie nadal agresywnego zachowania u ucznia pedagog/wychowawca
klasy sugeruje rodzicom przebadanie ucznia w poradni psychologiczno-pedagogicznej w celu
ustalenia przyczyn agresywnego zachowania.

10. Po dostarczeniu przez rodzicow opinii z poradni psychologiczno-pedagogicznej powotany
uprzednio zespét specjalistycznej opieki nad dzieckiem pracuje z uczniem zgodnie z zaleceniami.

11. W przypadku odmowy wykonania badan, badz braku wskazan poradni po wykonanych badaniach
oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem
szkoty powiadamia policje w celu przeprowadzenia rozmowy ostrzegawcze;j.

12. Jezeli zdarzenia niepozgdane powtarzajg sie z udziatem ucznia oraz w przypadku razgcych
zaniedban ze stronty rodzicéw/opiekundw prawnych lub ich niewydolnosci wychowawczej pedagog



szkolny w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem szkoty kieruje pismo na policje lub do sgdu
rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego postepowania.

13. Jezeli zdarzenie powtarza sie mimo wszystko nadal, szkota wystepuje do sgdu rodzinnego o
zaostrzenie $Srodkéw, do skierowania do osrodka wychowawczego wtgcznie, a do kuratora oswiaty
kieruje wniosek o przeniesienie ucznia do innej szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. O fakcie
tym informuje sie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

14. W przypadku szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych zagrazajgcych demoralizacja
ucznidéw, stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkoty w porozumieniu z zespotem
specjalistycznej opieki nad dzieckiem natychmiast powiadamia policje/sgd rodzinny z pominieciem
wyzej omawianej procedury. O fakcie tym informuje rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.



V. Procedura postepowania wobec ucznia/pracownika szkoty, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty powinien udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej) jezeli stan
ofiary tego wymaga.

2. Nauczyciel/pracownik szkoty powinien wezwac higienistke szkolng lub pogotowie ratunkowe w
przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

3. Nauczyciel/pracownik szkoty powinien niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoty lub wychowawca klasowy powinien powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia. W rozmowie powinien podaé zwiezty opis zdarzenia, aktualny stan fizyczny i psychiczny
ofiary, dziatania, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajscia.

5. Rodzice/opiekunowie prawni muszg osobiscie odebrac dziecko ze szkoty.

6. Dyrektor szkoty wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.
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VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy
czynu karalnego przebywajgcego na terenie szkoty.

1. Nauczyciel/pracownik powinien niezwtocznie o zaistniatym fakcie poinformowad dyrektora szkoty.
2. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje stuzbowsa.
3. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymac;ji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wtasnej dokumentacji.

4. Policjant informuje dyrektora szkoty o przyczynie zatrzymania ucznia.

5. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze
sprawg, np. przestuchanie, okazanie.

6. Policja informuje rodzicéw nieletniego o wykonywanych czynnosciach i zobowigzuje ich do
przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji celem uczestniczenia w czynnosciach.

7. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje
i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

8. Jezeli rodzice nie mogg uczestniczyé w przestuchaniach nieletniego, dyrektor wyznacza
nauczyciela/pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktdre sg przeprowadzane w
szkole lub w jednostce policji.
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VII. Procedura postepowania w przypadku trudnych sytuacji wychowawczych.

1. Ustalenie przez nauczyciela i wychowawce klasy na poczatku roku szkolnego

sposobow komunikacji z rodzicami/prawnymi opiekunami uwzgledniajgcych

udostepnienie niezbednych danych dotyczgcych miejsca pobytu i pracy rodzicow/opiekundw
prawnych oraz numerdw telefonéw kontaktowych i adreséw e-mail.

2. Wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniéw na
poczatku roku szkolnego.

3. Powiadomienie i kontakt (telefoniczne, osobiste, pisemne, e-mail) przez wychowawce, pedagoga,
dyrektora (z zachowaniem obowigzujgcej w szkole drogi stuzbowej) rodzicow/prawnych opiekunéw o
trudnych sytuacjach wychowawczych.

5. Wychowawca przy wspétpracy z pedagogiem (zgtoszenie probleméw wychowawczych pedagogowi
szkolnemu odbywa sie w formie ustnej lub pisemnej) sporzadza kontrakt, w ktédrym zawarte sg
zobowigzania dotyczace ucznia. Kontrakt nastepnie zostaje przedstawiony do zaakceptowania i
podpisania rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. Kontrakt moze réwniez postuzy¢ do opracowania
planu naprawczego w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia.

6. Wychowawca informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspdtpracy.

7. Odnotowanie faktu powiadomienia rodzicow /prawnych opiekundéw ucznia w dzienniku lekcyjnym,
w rubryce ,kontakty wychowawcy z rodzicami”.

8. Objecie opieka i wsparciem pedagogicznym i psychologicznym ucznia i jego rodzicow/prawnych
opiekunow.

9. Wychowawca lub pedagog wystepuje do rodzica zgtaszajac potrzebe przeprowadzenia badan w
poradni psychologiczno-pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej
edukacji ucznia.

10. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajgcego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczacy
postepowania z uczniem agresywnym.

11. W szczegdlnie trudnych wychowawczo sytuacjach (brak mozliwosci ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/prawnych opiekundéw, brak catkowitego zainteresowania losem dziecka, rodzic pod
wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych, itp.) dyrektor, lub pedagog wnioskujg do
instytucji (uprawnionych z mocy prawa) o wsparcie lub przejecie opieki nad uczniem.
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VIII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia kradziezy przez ucznia.

1. Nauczyciel otrzymujgc informacje o kradziezy odbywa rozmowe z uczniem, zwracajgc uwage na
jego niewtasciwe zachowanie. Nastepnie przekazuje informacje do wychowawcy klasy lub pedagoga
szkolnego.

2. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog ustala okolicznosci kradziezy przez ucznia.

3. Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4. Wezwanie rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy. Po rozmowie, sporzadzenie notatki o
zaistniatym incydencie, ktdrg podpisujg rodzice/opiekunowie prawni.

5. Zobowigzanie sprawcy do oddania skradzionej rzeczy, ewentualnie pokrycie kosztéw
skradzionego przedmiotu.

6. W oparciu o statut szkoty wychowawca/pedagog/dyrektor szkoty ustala sankcje wobec ucznia i
przekazuje rodzicom informacje na temat wyciggnietych konsekwencji w stosunku do ucznia.

7. Wpisanie z zachowania oceny nieodpowiedniej lub nagannej przez wychowawce klasy.

8. W przypadku odmowy wspétpracy przez ucznia i rodzicdw powiadamia sie policje.

9. Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

10. W przypadku nagminnie powtarzajgcej sie sytuacji kradziezy z udziatem tego samego ucznia
dyrektor szkoty natychmiast powiadamia policje z pominieciem wyzej omawianej procedury. O fakcie
tym informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.
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IX. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub cudzej
witasnosci.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi
dewastacje mienia przez ucznia przerywa niepozgdane dziatanie, powstrzymujgc sprawcéw. W razie
potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela/pracownika niepedagogicznego szkoty. Nastepnie
odbywa rozmowe z uczniem, zwracajgc uwage na jego niewtasciwe zachowanie.

2. Powiadomienie o fakcie wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty.

3. Wychowawca lub pedagog sporzadza notatke na temat zdarzenia.

4. W przypadku braku sprawcow podejmuje sie probe ich ustalenia/poszukuje sie ewentualnych
Swiadkoéw zdarzenia.

5. W przypadku ztapania sprawcéw (niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy) wezwanie
rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia bedgcego sprawcg dewastacji. Odpowiedzialnos¢ za
wyrzgdzong szkode ponoszg rodzice/opiekunowie prawni ucznia.

5. Dokonanie oszacowania wartosci szkody w obecnosci rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.
6. W uzasadnionych przypadkach (np. duza wartosc¢ zniszczonego mienia) dyrektor szkoty
powiadamia policje.

7. Wpisanie z zachowania oceny nieodpowiedniej lub nagannej przez wychowawce klasy.
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X. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia telefonu komérkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego w szkole.

W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komdrkowego (lub innego urzadzenia elektronicznego z
mozliwoscig nagrywania/filmowania np. tablet) niezgodnie z zasadami przyjetymi w statucie szkoty
(korzystanie z telefonu podczas lekgji, filmowanie, nagrywanie, fotografowanie innych oséb bez ich
zgody, itp.) pracownik szkoty ma prawo odebrac uczniowi urzadzenie(po wczesniejszym jego
wytaczeniu, wyjeciu karty SIM). Zatrzymane w depozycie urzadzenie (tj. w sekretariacie szkoty) moze
odebrac jedynie rodzic/prawny opiekun.

1. Telefon/urzadzenie elektroniczne przekazuje sie bezposrednio do sekretariatu szkoty z danymi
ucznia, ktéremu zostat on odebrany.

2. Powiadomienie wychowawcy klasy o zaistniatym zdarzeniu.

2. Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem.

3. Dokonanie zapisu w dzienniku lekcyjnym.

4. W przypadku, gdy uczen nie chce oddac telefonu/urzgdzenia elektronicznego, wezwanie pedagoga
lub dyrektora szkoty.

5. W przypadku nagminnych incydentdw z udziatem tego samego ucznia dyrektor szkoty udziela
nagany, a wychowawca klasy wpisuje z zachowania ocene nieodpowiednia.
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Xl. Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajgcego prowadzenie lekcji
(wulgaryzmy, gtosne rozmowy, brak reakcji na uwagi i polecenia nauczyciela).

1. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i rozwigzania
problemu.

2. Wpisanie uwagi odnosnie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego (ewentualne przekazanie
informacji dla rodzicéw/opiekundw prawnych o zachowaniu w zeszycie ucznia).

3. Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku ucznidéw nadal nie pozwala na normalng realizacje zajec,
wysyta on przedstawiciela tréjki klasowej z informacjg do pedagoga szkolnego, a w przypadku jego
nieobecnosci w miejscu urzedowania, do sekretariatu szkoty. Sekretariat niezwtocznie informuje
dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

4. Nauczyciel prowadzacy zajecia moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego, ktdry jest zobowigzany takiej pomocy udzielié.

5. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania sie w miejsce wskazane przez nauczyciela i ustalenia
sprawcow zaktdcenia, a w razie koniecznosci wyprowadzenia sprawcéw do innego pomieszczenia, w
tym do pokoju pedagoga lub gabinetu dyrektora.

6. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe dyscyplinujgca i ustala
konsekwencje zachowania, w zaleznosci od popetnionego czynu.

7. Jezeli czyn ucznia byt powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na wniosek pedagoga
powiadamia rodzicow/opiekundw prawnych ucznia o jego zachowaniu.

8. Jezeli uczen razgco ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty i wzywa
rodzicéw/opiekundéw prawnych do natychmiastowego przybycia do szkoty.

9. Jezeli nie zaistniata koniecznos¢ powiadomienia pedagoga szkolnego, nauczyciel prowadzacy
zajecia powiadamia wychowawce klasy po ich odbyciu o zaistniatym zdarzeniu.

10. Wychowawca odbywa rozmowe z uczniem/uczniami.

11. W przypadku powtarzajgcego sie nagminnie incydentu wychowawca opracowuje plan naprawczy
w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia.

12. Wychowawca informuje rodzica/opiekuna prawnego o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go
ze swoim planem dziatan wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica/opiekuna prawnego do
rzetelnej wspotpracy.

13. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca powiadamia
pedagoga szkolnego i dyrektora.

14. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych z statutem szkoty (dyrektor szkoty udziela
nagany, a wychowawca klasy wpisuje z zachowania ocene nieodpowiednig).
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XIl. Procedura w przypadku nagminnego spdzniania sie ucznia na lekcje lub inne zajecia szkolne.

1. Rozmowa wychowawcy z uczniem (w celu poznania przyczyn spdzniania sie i ustaleniu sposobéw
eliminacji spdéznien).

2. Zawiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw o nagminnym spdznianiu ucznia na lekcje.

3. Dokonanie zapisu zdarzen w dzienniku lekcyjnym.

4. W przypadku nadal zaistniatego problemu wezwanie rodzicow/prawnych opiekundw ucznia na
spotkanie w obecnosci wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego w celu ustalenia dziatan
eliminujgcych spdznienia.
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XIll. Procedura postepowania gdy uczern samowolnie opusci $wietlice szkolna.

Nauczyciel wychowawca swietlicy powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Ocenia przyczyne ewentualnej nieobecnosci ucznia na swietlicy.

2. Natychmiast zawiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych o zaistniatym zdarzeniu.

3. Sporzadza notatke w dzienniku zajec.

4. W powtarzajacych sie sytuacjach informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

5. Pedagog szkolny ustala miejsce pobytu dziecka w czasie nieobecnosci na $wietlicy.

6. Wychowawca swietlicy w przypadku tamania regulaminu swietlicy ustala sankcje

wobec ucznia zgodnie z statutem szkoty i regulaminem swietlicy.

7. Kazdy rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do ztozenia deklaracji, w ktdérej zawarta jest
umowa odnosnie odbioru dziecka ze Swietlicy. Po zakonczonych zajeciach dzieci samodzielnie
wracajg do domu, lub sg odbierane przez rodzicéw/opiekundw prawnych. W chwili, gdy w danym
dniu po dziecko nikt sie nie zgtosi, a czas pracy Swietlicy zostat zakoriczony, nauczyciel dzwoni do
rodzicdw/opiekundw prawnych. Jezeli rodzice mimo wszystko nie odbierajg dziecka, lub nie mozna
sie z nimi skontaktowaé, wychowawca moze powiadomié policje o zaistniatej sytuacji, w celu
przekazania ucznia do izby dziecka. Przed powiadomieniem policji nalezy zgtosic¢ problem
dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi szkolnemu.
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XIV. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego sie od obowiagzku szkolnego
(wagarujacego, opuszczajacego samowolnie szkote).

1. Nauczyciel systematycznie nadzoruje frekwencje uczniéw zgodnie z prawem wewnetrznym szkoty.
2. Odnotowuje kazda nieobecnos¢ ucznia na zajeciach lekcyjnych.

3. Usprawiedliwienie nieobecnosci uczniow w wieku do 18 lat musi by¢ dokonywane wytacznie przez
rodzicow/opiekundéw prawnych.

4. Usprawiedliwienia w dzienniku lekcyjnym dokonuje wytgcznie wychowawca klasy.

5. Usprawiedliwienie jednodniowej nieobecnosci moze by¢ przedstawione ustnie lub pisemnie.

6. W przypadku dtuzszej nieobecnosci warunkiem usprawiedliwienia jest pismo, ze wzgledu na
koniecznosé zatgczenia go do dokumentacji szkolnej.

7. Kazda nieobecnos¢ (nawet jednogodzinna) powinna by¢ poprzedzona telefonem od
rodzicéw/opiekundw prawnych lub oswiadczeniem na piSmie usprawiedliwiajgcym.

8. Zgodnie z statutem szkoty i WSO nieobecnos¢ ucznia nalezy usprawiedliwi¢ do 7 dni od powrotu do
szkoty, a spdznienia w biezgcym dniu, lub najpdzniej nastepnym (telefonicznie, pisemnie, droga
mailowa, lub ustnie przez rodzicéw). W przypadku nagminnych nieusprawiedliwionych spdznien
stosuje sie konieczng procedure.

9.Nie stosuje sie usprawiedliwien nieobecnosci przypadajacych w réznych dniach miesiaca,
pojedynczych godzin (tzw. usprawiedliwienia wszystkich nieobecnosci).

10. W przypadku, gdy rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia — wychowawca wpisuje

w dzienniku szkolnym nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona.

11. Brak usprawiedliwienia ze strony rodzicéw/opiekunéw prawnych, lub brak reakcji na telefon ze
szkoty moze by¢ podstawg nieusprawiedliwienia nieobecnosci w szkole.

12. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego.

13. Pedagog szkolny podejmuje probe nawigzania kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie, drogg mailowg lub osobiscie — fakt
ten nalezy odnotowaé w dokumentacji pedagoga; rodzice mogg tez by¢ poproszeni o zgtoszenie sie
do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

14. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez:

- rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty,
- wywiad w domu rodzinnym ucznia, we wspodtpracy z wychowawcg, pracownikami socjalnymi
MOPR/MOPS lub kuratorem sgdowym/policjantem — inspektorem ds. nieletnich.

15. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspdlne dziatania zaradcze w celu
regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

16. W przypadku braku wspétpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a wychowawca dotyczacej
dtugotrwatej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka na zajeciach (brak kontaktu telefonicznego i
osobistego: rodzic nie uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wyraza checi na spotkanie
indywidualne, nie odbiera telefonéw i informacji na piSmie) rodzic otrzymuje przestang listem
poleconym informacje od dyrektora szkoty zawierajaca:

- stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,

- wezwanie do osobistego stawienia sie w szkole i wyjasnienia zaistniatej nieobecnosci dziecka,
- nakaz posytania dziecka do szkoty w wyznaczonym terminie,

- informacje, ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

17. W przypadku, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego. Srodkiem egzekucji
administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna.
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18. W przypadku, gdy uczern w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje powiadamia Sagd Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich, gdy obserwuje sie brak wspétpracy
rodzicéw w rozwigzaniu tego problemu lub gdy szkota wykorzysta wszelkie dostepne srodki
oddziatywan wychowawczych i nie przyniosg one oczekiwanego rezultatu. Moze réwniez, w trosce o
bezpieczenstwo ucznia- zawiadomi¢ policje o niespetnianiu przez ucznia obowigzku szkolnego oraz
braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami - z prosbg o ustalenie miejsca pobytu dziecka.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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XV. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia przedmiotéw niedozwolonych na
terenie szkoty (n6z, zyletka, kastet, kij, patka, tancuch, zapalniczka, zapatki, srodki pirotechniczne,
itp.).

1. Nauczyciel/pracownik szkoty, ktéra stwierdza posiadanie niebezpiecznego przedmiotu u ucznia,
naktania go do oddania przedmiotu. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci
przeszukania odziezy, ani plecaka/torby/teczki ucznia — jest to czynno$c¢ zastrzezona wytgcznie dla
policji.

2. Informuje ucznia o konsekwencjach przewidzianych w statucie szkoty (nagana dyrektora szkoty,
obnizenie zachowania)

4. Powiadamia wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

5. Wychowawca klasy powiadamia o zaistniatym incydencie rodzicéw/prawnych opiekunow,
obligujac ich do osobistego odebrania przedmiotu z depozytu (sekretariatu)

6. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku odmowy przez ucznia oddania niebezpiecznego przedmiotu:

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa nauczyciel zobligowany jest do odizolowania ucznia, jezeli
uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowic zagrozenie dla zycia lub zdrowia innych.

2. Powiadamia wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy lub dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym wzywa rodzicdw/prawnych
opiekundw ucznia.

4. Dyrektor szkoty powiadamia policje.

5. Policja przeprowadza rewizje ucznia w obecnosci rodzicow/prawnych opiekundw.

6. Pedagog szkolny powiadamia kuratora sgdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

7. Pedagog lub wychowawca klasy sporzgdza notatke stuzbowa.

8. Wychowawca klasy wpisuje ocene nieodpowiednig lub naganna.

9. Dyrektor szkoty udziela nagany uczniowi.
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XVI. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia wyrobéw tytoniowych lub
ich palenia na terenie szkoty.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog szkolny) ma prawo zazgdaé, aby uczen
przekazat mu papierosy, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (w odziezy). Nauczyciel nie
ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani plecaka/torby/teczki ucznia
— jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2. Nauczyciel zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca uporzagdkowat miejsce zdarzenia.

3. Przeprowadza rozmowe wstepng z uczniem (nauczyciel interweniujacy), przekazuje sprawe
wychowawcy klasowemu lub pedagogowi.

4. Wychowawca klasy lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem i stosuje kare
regulaminowg w porozumieniu z dyrektorem szkoty (obnizenie zachowania, nagana dyrektora szkoty)
5. Wychowawca klasy lub pedagog wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

i przekazuje im informacje o paleniu papierosow przez dziecko. Przeprowadza rozmowe z uczniem w
ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéow zas do
nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktdrg podpisuje rodzic/opiekun
prawny dziecka.

6. Wychowawca monitoruje respektowanie obietnicy niepowtarzania przez ucznia incydentu.

7. W przypadku nasilenia sie zjawiska, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty.

8. Pedagog szkolny odbywa rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicoéw/opiekundéw prawnych,
wspdlnie z nimi ustalajgc plan wyeliminowania problemu, z sugestig odwyku witgcznie.

9. W przypadku dalszego braku poprawy i dalszej demoralizacji, dyrektor szkoty informuje sad do
spraw nieletnich.
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XVII. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wptywem
alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych/psychotropowych.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zobowigzany jest powiadomié o swoich podejrzeniach
wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

2. Odizolowac¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczeristwa nie pozostawiaé go samego;
stworzyé warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wezwaé pomoc medyczng w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

4. Niezwtocznie zawiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw prawnych,
ktdérych zobowigzuje sie do natychmiastowego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Gdy rodzice odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice/opiekunowie prawni ucznia
bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku
stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja moze przywiez¢ ucznia do izby wytrzezwien albo do
policyjnych pomieszczen dla osdb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia. O fakcie
umieszczenia zawiadamia sie rodzicéw/opiekundéw prawnych oraz sad rodzinny, jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

7. Zaistniate zdarzenie nalezy odnotowaé¢ w dokumentach (dziennik, notatka stuzbowa)

8. Po incydencie wychowawca klasowy i pedagog monitorujg zachowanie ucznia.

9. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i dyrektorem szkoty ustala sankcje w
stosunku do ucznia w oparciu o statut szkoty (obnizenie zachowania, nagana dyrektora szkoty) i
przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym pisemnie lub ustnie informacje na temat wyciggnietych w
stosunku do ucznia konsekwencji.

10. Wychowawca klasowy lub pedagog wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw) ucznia i
przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegblnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowad rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udziat w programie terapeutycznym.

11. W przypadku gdy, rodzice odmdwig wspdtpracy lub nie zainteresujq sie dostatecznie sytuacjg
dziecka, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ucznia
(spozywanie alkoholu, narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajgcych/psychotropowych), dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia sad rodzinny i policje (specjaliste do spraw nieletnich).

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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XVIII. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje
przypominajgcy wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznos$ci i zabezpiecza substancje przed dostepem

do niej niepowotanych oséb oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Oile to mozliwe, probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo znaleziona
substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
informacje dotyczace szczeg6téow zdarzenia.

5. Zaistniate zdarzenie nalezy odnotowaé¢ w dokumentach (dziennik, notatka stuzbowa)

6. W przypadku, gdy udaje sie ustali¢ wtasciciela podejrzanej substancji i okazuje sie ona
niedozwolona, sprawe przekazuje sie pedagogowi szkolnemu i wychowawcy klasy.

7. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i dyrektorem szkoty ustala sankcje w
stosunku do ucznia w oparciu o statut szkoty (obnizenie zachowania, nagana dyrektora szkoty) i
przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym pisemnie lub ustnie informacje na temat wyciggnietych w
stosunku do ucznia konsekwencji.

8. Wychowawca klasowy lub pedagog wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw) ucznia i
przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

9. Po incydencie wychowawca klasowy i pedagog monitorujg zachowanie ucznia.

10. W przypadku, gdy rodzice odmdwig wspdtpracy lub nie zainteresujg sie dostatecznie sytuacja
dziecka, a nadal z wiarygodnych Zzrddet naptywajg informacje o przynoszeniu przez ucznia do szkoty
narkotykdw/podejrzanych substancji i/lub handlu nimi, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad
rodzinny i policje (specjaliste do spraw nieletnich).

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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XIX. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiadana
substancje przypominajaca narkotyk i/lub handluje nia.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog szkolny) ma prawo zazgda¢, aby uczen
przekazat substancje, pokazat zawartosc torby szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy)
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani
plecaka/torby/teczki ucznia — jest to czynno$é zastrzezona wytgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia sie.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartosci torby szkolnej, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest przekazad jg do jednostki policji. Wczes$niej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo,
uczen nabyt substancje.

5. Zaistniate zdarzenie nalezy odnotowaé w dokumentach (dziennik, notatka stuzbowa)

6. W przypadku, gdy podejrzana substancja okazuje sie narkotykiem lub inng niedozwolong uzywka
sprawe przekazuje sie pedagogowi szkolnemu i wychowawcy klasy.

7. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i dyrektorem szkoty ustala sankcje w
stosunku do ucznia w oparciu o statut szkoty (obnizenie zachowania, nagana dyrektora szkoty) i
przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym pisemnie lub ustnie informacje na temat wyciggnietych w
stosunku do ucznia konsekwencji.

8. Wychowawca klasowy lub pedagog wzywa do szkoty rodzicdw/prawnych opiekundw) ucznia i
przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegélnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

9. Po incydencie wychowawca klasowy i pedagog monitorujg zachowanie ucznia.

10. W przypadku, gdy, rodzice odmdwig wspodtpracy lub nie zainteresujg sie dostatecznie sytuacjg
dziecka, a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przynoszeniu przez ucznia do szkoty
narkotykow/podejrzanych substancji i/lub handlu nimi, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia sad
rodzinny i policje (specjaliste do spraw nieletnich).

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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