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I. PODSTAWA PRAWNA

1.Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym - Dz. U. z 2007r., Nr 89,
poz. 590)

2.Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym ( Dz. U. Nr 113, poz. 985
z pézn. zm.).

3.Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. 1991 Nr 81
poz. 351)

4.Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrze$nia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci ( Dz. U z 1993 nr 91, poz. 421).

5. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560,
1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 730 i 761)

Il. CEL PROCEDURY
Celem procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow i pracownikow szkoty poprzez:

- wdrazanie zasad postgpowania warunkujacych bezpieczenstwo osob przebywajacych na
terenie szkotly,

- usystematyzowanie zasad postgpowania w sytuacjach kryzysowych,

- zapewnienia sprawnej organizacji dziatan oraz przeptywu informacji pomigdzy podmiotami
odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo na terenie szkoty,

- zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw
i pracownikow szkoty z budynku.

I11. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY:

Procedura okres$la tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osob
realizujacych niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia symptomow wskazujacych na
koniecznos$¢ podjecia czynno$ci zwigzanych z ewakuacjg uczniow i pracownikow z budynku.

IV. OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI I FUNKCJONOWANIA SYSTEMOW
ALARMOWANIA

¢ nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie szkoly nadzér sprawuje dyrektor
placowki,



e sygnaly alarmowe przekazywane sg za pomocg syren alarmowych mechanicznych
i elektronicznych,

¢ sygnaty alarmowe 1 komunikaty ostrzegawcze mogg by¢ wykorzystywane wytacznie
W sytuacji rzeczywistego zagrozenia,

e decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren placowki,
podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikéw placowki,
wowczas, gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze
za chwile wystgpi¢ lub takg informacj¢ o zagrozeniu otrzymat,

V. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY
e zamach terrorystyczny,

e otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub innego srodka
niebezpiecznego.

VI. SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania.

2. W wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji uruchamiany jest dzwigkowy sygnat
ciagly trwajacy 60 sekund.

e ODWOLANIE ALARMU: wytacznie przez dyrektora lub osobe przez niego
upowazniong, bezwzglednie po kontakcie 1 w uzgodnieniu z policjantem dowodzacym
dziataniami na miejscu zdarzenia Uwaga Uwaga ! Uwaga! odwotuje alarm dla uczniow
1 pracownikow szkoty.

e .ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposdb zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami procedury
1 aktualnie zaistniatg sytuacja.

e komunikat o ewakuacji powinien by¢ dotrze¢ do wszystkich 0s6b znajdujacych sig¢
w rejonie szkoty.



VII . ZADANIA DYREKTORA SZKOLY NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA

e systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen przed uzbrojonym
napastnikiem,

¢ sprawdzanie, czy zasady postepowania w sytuacji zagrozenia sg znane wszystkim
pracownikom,

e wyznaczenie kierunku/drogi ewakuacji,

e W przypadku braku mozliwos$ci przeprowadzenia ewakuacji, wyznacza si¢ miejsca do
schronienia sig,

e wyznaczenie miejsca zbiorki w bezpiecznej odlegtosci od zrodta zagrozenia,

e organizowanie przeszkolenia pracownikow na wypadek ataku napastnika oraz ¢wiczen,
badz instruktazy dla pracownikéw placowki, uczniow, dzieci,

e ograniczenie osobom nieuprawnionym dostepu do dokumentdéw i1 plandow sytuacyjnych
placéwki. Wszystkie te informacje powinny by¢ udostgpnione stuzbom porzadkowym:
Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji itp.

VIII. POWIADAMIENIE SEUZB RATOWNICZYCH O WTARGNIECIU
UZBROJONEGO NAPASTNIKA

1.Telefoniczne alarmowanie

- wybranie numeru alarmowego 112 lub 997,

- po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:
e miejsce zdarzenia,

e rodzaj zdarzenia,

e informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

e liczbe napastnikow,

e opis wygladu napastnikdw,

e ilo$¢ 1 rodzaj broni,

e liczbe ofiar 1 gdzie je widziano,

¢ imi¢ i nazwisko zgtaszajacego,

e numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu,

e najszybsza/najbezpieczniejsza droge¢ dojazdu do miejsca zdarzenia,

e po powiadomieniu nie nalezy odktada¢ stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia
zgloszenia,



e przyjmujacy moze zazadac: potwierdzenia zgloszenia poprzez oddzwonienie, wykonania
polecenia/instrukcji, dodatkowych informac;ji, ktére w miar¢ mozliwos$ci nalezy podac.

2. Jezeli sytuacja nagle si¢ zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112
lub 997.

3. Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, dyrektor szkoty przekazuje dodatkowe
informacje, tj.:

e ile 0so6b opuscito budynek,

e ile 0sOb zostalo w budynku i na jakich poziomach,
e pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuacji,

e gdzie ostatnio byl widziany agresor,

e czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.

IX. ZASADY POSTEPOWANIA OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE
SZKOLY NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA

1.Ucieczka z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.

2.Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od zrodta zagrozenia.
W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

¢ nalezy zostawi¢ wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

e skorzysta¢ z wyznaczonej drogi ewakuacji,

e po drogach ewakuacyjnych porusza¢ si¢ szybko, unika¢ blokowania ruchu, zatrzymywania
sig, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

Podczas ewakuaciji:
e zachowac ciszg, spokoj, rozwage,

¢ udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wpltywu
na wlasne bezpieczenstwo,

e ostrzegac¢ o niebezpieczenstwie,

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:
e zamkna¢ drzwi,

e zastawi¢ drzwi ciezkim meblami i tawkami,
e wylaczy¢ wszystkie Swiatla,

e wylaczyé/wyciszy¢ wszystkie urzadzenia elektroniczne,



e potozy¢ si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien, zachowac cisze,
e jezeli jest to mozliwe udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym,
e nie otwiera¢ nikomu drzwi (stluzby ratownicze zrobig to same)

e Jezeli nie moglisSmy si¢ ewakuowac lub ukry¢ albo zabarykadowaé¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a nasze zycie lub zdrowie jest bezposrednio zagrozone w bezposrednim
kontakcie z napastnikiem, nalezy: WALCZYC, a jezeli nie jeste$smy w stanie podja¢ walki, to
BLAGAC O LITOSC.

3. Podczas dziatan stuzb ratowniczych nalezy:

e zachowac¢ spokoj,

e stosowac si¢ do wszystkich polecen stuzb,

e nie trzymac nic w rekach,

e nie zadawac¢ pytan podczas ewakuacji,

¢ unika¢ gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow itp.,
¢ poddac¢ si¢ kontroli bezpieczenstwa,

e jezeli posiadamy istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaza¢ je stuzbom
ratowniczym.

X. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW PLACOWKI OSWIATOWEJ ZWIAZANE Z
WPROWADZENIEM ,,ZASAD ALARMOWANIA I POSTEPOWANIA W SYTUACJI
WTARGNIECIA NAPASTNIKA”

e zapoznanie si¢ z rodzajami alarmow, komunikatow ostrzegawczych i sygnatow
alarmowych, numerami telefonow stuzb ratowniczych i porzadkowych,

¢ ¢wiczenie umiejetnosci postugiwania si¢ technicznymi srodkami alarmowania 1
powiadamiania oraz znajomos$¢ miejsca ich rozmieszczenia w danej placéwecee,

¢ dysponowaniem numerami telefonéw do kierownictwa placéwki (dyrektora, zastepcy
dyrektora, innych osob funkcyjnych),

e okresowe zapoznawanie si¢ z instrukcjg przeciwpozarowa, planami ewakuacji oraz innymi
instrukcjami 1 planami dotyczacymi m.in. rozmieszczenia gldownych wytacznikéw energii
elektrycznej, hydrantéw, systemoéw alarmowych oraz posiadanie umiejetnosci postugiwania
si¢ nimi w razie wystgpienia sytuacji kryzysowe;j.

WAZNE NUMERY ALARMOWE:
112 — Centrum Powiadamiania Ratunkowego
999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna



997 — Policja

992 — Pogotowie Gazowe

IX. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI O
PODLOZENIU LUB ZLOKALIZOWANIU URZADZENIA WYBUCHOWEGO W
OBIEKCIE

1. Alarmowanie:

e osobie przyjmujacej zgtoszenie o podtozeniu urzadzenia wybuchowego oraz
administratorowi obiektu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat,

e osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu urzadzenia wybuchowego albo zauwazyta
w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy zawiera¢ material wybuchowy
powinna powiadomié o tym:

- dyrektora szkoty — tel.

- Policje —tel. 112 lub 997, ktoéra z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodnos$ci kazdego
zgloszenia,

e w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia, zawiadamiajac Policje nalezy podac:

- tres¢ rozmowy ze zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego, ktorg nalezy
prowadzi¢ wg wskazowek zataczonych do instrukcji — zatacznik nr 1,

- tre$¢ przestanej wiadomosci o podlozeniu urzadzenia wybuchowego (list przestany droga

elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ wg wskazowek zataczonych do instrukeji — zatacznik nr
3),

- miejsce 1 opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze zawiera¢ materiat wybuchowy,
- numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko.

2. Czynnosci podejmowane przez dyrektora szkoly po uzyskaniu informacji o
podlozeniu urzadzenia wybuchowego lub w wypadku jego zlokalizowania:

e do czasu przybycia Policji czynno$ciami zarzadza dyrektor szkoty, a w czasie jego
nieobecnosci osoba przez niego upowazniona,

e zarzadzajacy czynnosciami, w sytuacji, gdy urzadzenie wybuchowe nie zostato jeszcze
zlokalizowane, poleca aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy znajdujg si¢
w nich: - przedmioty, ktorych wczesniej nie byto i nie wniesli ich uzytkownicy pomieszczen
(a mogly by¢ wniesione i pozostawione przez inne osoby, np. interesantow), - §lady
przemieszczenia elementdéw wyposazenia pomieszczen, - zmiany w wygladzie zewngtrznym
przedmiotow znajdujacych si¢ w pomieszczeniu oraz emitowane z nich sygnaty (np. dzwieki
mechanizméw zegarowych, $wiecace elementy elektroniczne itp.),

e pomieszczenia ogdlnodostepne, takie jak: korytarze, klatki schodowe, hole, toalety, piwnice,
itp. oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu powinny by¢ sprawdzone przez
pracownikow szkoty,



e w przypadku stwierdzenia przez uzytkownikow pomieszczen obecnos$ci przedmiotow,
ktérych wezesniej nie byto lub zmiany w wygladzie 1 usytuowaniu przedmiotow stale
znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach, mozna przypuszczac, iz moga to by¢ urzadzenia
wybuchowe, w takiej sytuacji: - nie wolno dotykac¢ zlokalizowanych przedmiotow, a o ich
umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty lub osobe petniaca funkcje
administratora.

Dyrektor szkoty moze wydaé decyzje o ewakuacji 0sob z zagrozonego obiektu przed
przybyciem Policji

e w przypadku ogloszenia ewakuacji dyrektor szkoty poleca uzytkownikom pomieszczen
zabra¢ ze sobg rzeczy osobiste, z ktérymi przybyli do szkoty i miec je stale przy sobie np.:
torebki, plecaki oraz nakrycia wierzchnie,  dyrektor szkoty ogtaszajac ewakuacje powinien
zachowac spokdj 1 opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawdw paniki.

3. Akcja rozpoznawczo- neutralizacyjna zlokalizowanych urzadzen wybuchowych:

e po przybyciu do szkoty policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej dyrektor szkoty
przekazuje im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazuje miejsca
zlokalizowanych przedmiotow obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie,

e policjant lub dowddca grupy policjantow przejmuje zarzadzanie czynnos$ciami, a dyrektor
szkoty udziela mu wszechstronnej pomocy,

¢ na wniosek policjanta zarzadzajacego czynnosciami dyrektor szkoly podejmuje decyzje o
ewakuacji uzytkownikow 1 innych osob z obiektu — o ile wcze$niej to nie nastapito,

e identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotéw obcego pochodzenia oraz
neutralizowaniem ewentualnie podtozonych urzadzen wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione
komorki organizacyjne Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkow technicznych,
e po zakonczeniu czynnosci policjant przekazuje protokolarnie obiekt dyrektorowi szkoty.

4. Postanowienia koncowe:

e dyrektor szkoly podejmuje wszelkie czynnos$ci zmierzajace do fizycznej 1 technicznej
ochrony obiektu, uniemozliwiajace podktadanie w nim urzadzen wybuchowych,

e dyrektor szkoty na biezaco organizuje szkolenia personelu w zakresie stosowania niniejszej
instrukcji oraz prowadzenia ewakuacji, a takze posiada aktualny plan obiektu zawierajacy
informacj¢ o rozmieszczeniu punktow newralgicznych, takich jak: wezty gazowe,
energetyczne 1 wodne, ktory udostepnia na zadanie policjanta zarzadzajacego czynnosciami,

e dyrektor zapewnia biezace monitorowanie wiadomosci przekazywanych na adresy poczty
elektronicznej danej instytucji, podawane do publicznej wiadomosci jako adresy kontaktowe,
pod katem ewentualnego wplywu informacji o zagrozeniach dla obiektu

e 7 trescig niniejszych ,,zasad postepowania” dyrektor zapoznaje pracownikoéw szkoty.



Zalacznik nr 1.

Zasady postepowania dla osob, ktore jako pierwsze uzyskaly informacje¢ o podlozeniu
lub zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w obiekcie uzytecznosci publicznej

1. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana telefonicznie:
e zachowaj spokdj i nie roztaczaj sie,

e jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby przystuchiwali si¢ rozmowie,
e popros$ o powiadomienie o tej sytuacji administratora i Policje,

e jezeli aparat telefoniczny identyfikuje numer dzwonigcego, zanotuj ten numer albo symbole,
ktore si¢ pojawity na wyswietlaczu,

e zapisz doktadnie stowa informacji,

e utrzymuj dzwonigcego jak najdtuzej na linii; uzyj Formularza rozmowy ze zglaszajacym
podtozenie urzadzenia wybuchowego, ktory pomoze Ci zebra¢ jak najwigksza liczbe
informaciji,

e jezeli to mozliwe, nagraj rozmowe,

¢ badz dostgpny 1 gotowy do przekazania szczegdtowych informacji dotyczacych rozmowy
stuzbom przybylym na miejsce,

2. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana osobiscie:
e jesli osoba przekazujaca informacje odejdzie zanotuj, w ktorym kierunku si¢ udata,
e powiadom administratora i Policje,

e zapisz przekazang informacj¢ dokladnie w ten sam sposob, w jaki zostata wyartykutowana,
e zanotuj rysopis osoby, ktora przekazata informacje:

- imi¢, nazwisko, pseudonim

- jesli sa znane,

- pte¢, - wiek,

- sylwetka (waga/wzrost),

- wlosy 1 kolor oczu, - rasa,

- typ/kolor ubrania,

- glos (glosny, gleboki, z akcentem, itp.),

- znaki szczegdblne.

3. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana listownie:

e jezeli to mozliwe ogranicz dostep do dokumentu innym osobom,



e zawiadom administratora i Policje,
e zapamictaj, kto widziat i dotykat dokument,

e jezeli to mozliwe sfotografuj tres¢ dokumentu.

4. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana poczta elektroniczna:
e zostaw wiadomos$¢ otwartg na komputerze,

e zawiadom administratora obiektu, administratora systemu wewngtrznego, Policje,

e utrwal informacjg, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomos¢ i jej temat,

e zanotuj date¢ i czas odebrania wiadomosci.



Zalacznik nr 2.

Formularz rozmowy ze zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego.
POSTARAJ SIE NAGRAC ROZMOWE PYTANIA
1. Kiedy bomba eksploduje ?

2. Gdzie jest teraz bomba ?

3. Jak wyglada bomba ?

4. Jakiego typu jest ta bomba ?

5. Co spowoduje eksplozje ?

6. Czy podiozyle§ bombe ?

7. Dlaczego ? 8.

Gdzie mieszkasz ?

9. Jak si¢ nazywasz ?

e DOKLADNE SELOWA

WYPOWIEDZL......ooiveiveeeeieseeeseiesies e sessssessaes s sssass s
® PLEC DZWONIACEGO.........c.cooieeeeeeereerereeeereneeraeenns

@ WIEK ..o

e NUMER TELEFONU DZWONIACEGO...........ccccccvvunnnrr...

® GODZINA.......cooveeeereerererernen,

¢ DEUGOSC ROZMOWY .....ooooiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e,

@ DATA ..o,

e GLOS DZWONIACEGO:

- spokojny - NOsowy

- podekscytowany - sepleni

- powolny - chrapliwy

- szybki - gleboki

- cichy - przerywany

- glo$ny - przetyka §ling

- $miech - gleboko oddychat



- ptacz - zalamujacy si¢

- normalny - podszywa si¢

- szczegolny - akcent

- niewyrazny - brzmi znajomo

- wystraszony - inne 14

e JEZELI GLOS BRZMI ZNAJOMO, KOGO PRZYPOMINA........cccoceiveiiiiieeeeeeeeeeenaee
e ODGLOSY W TLE:

- uliczne - maszyny fabryczne

- sztucce - zwierzeta

- glosy - dobre polaczenie

- megafon - zaklocenia na linii

- muzyka - odgtosy domowe

- silniki - odgtosy biurowe

S ANNELc

¢ JEZYK WYPOWIEDZI:

- wyksztatcony - niezrozumiaty

- wulgarny - nagrany

- nieracjonalny - ostrzezenie byto odczytane

- obcobrzmiacy

UWAGL ..
ZGELOSZONO DO.....oooiiiieieecee e DATA
NAZWISKO......coioiiiiiiiiiiiiici e STANOWISKO......cooviiiiiiiiiiiiiciies



Zalacznik nr 3.

Algorytm postepowania w przypadku przekazania informacji o podlozeniu urzadzenia
wybuchowego za pomocg poczty elektronicznej

W przypadku przekazania informacji poczta elektroniczng nalezy dazy¢ do uzyskania
i zabezpieczenia nastepujacych danych:

- zabezpieczenia wiadomosci przed ewentualnym usunieciem,

- wydrukowa¢ wiadomos$¢ e-mail wraz z nagtowkiem (zawierajagcym nadawce wiadomosci
i date).



Zalacznik nr 4.

Postepowanie w przypadku ujawnienia lub otrzymania przesylki, mogacej zawiera¢
urzgdzenie wybuchowe.

W przypadku ujawnienia/otrzymania podejrzanej przesytki:
e nie przemieszczaj jej (trzymang delikatnie odt6z),

e nie $ciskaj ani nie deformuyj,

e opus¢ pomieszczenie,

e natychmiast powiadom przetozonych i Policje,

¢ 0 wszystkich zastrzezeniach, co do ujawnionej przesyliki nalezy niezwlocznie poinformowac
interweniujgcego minera — pirotechnika.



