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Załącznik nr 8 

Regulamin monitoringu wizyjnego 

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

§ 1 

Regulamin określa zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno-

Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich, ul. Bp. H. Bednorza 29, kod pocztowy 41-946. 

§ 2 

Użyte w Regulaminie określenia oznaczają: 

 

1. "Monitoring" lub "system monitoringu" - system monitoringu wizyjnego na terenie Zespołu  

Szkolno-Przedszkolnego Nr 3 w Piekarach Śląskich 
(nazwa placówki) 

 

2. "Administrator" Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 3 w Piekarach Śląskich 
(nazwa placówki) 

§ 3 

Cele zastosowania monitoringu: 

1. Zapewnienie bezpieczeństwa dzieci, pracowników i innych osób na terenie monitorowanym; 

2. Ochrona mienia jednostki, zapobieganie aktom agresji, niszczenia mienia i kradzieży,  

3. Ochrona przeciwpożarowa; 

4. Rejestracja zdarzeń sprzyjająca ustaleniu sprawcy szkody lub kradzieży i odzyskaniu utraconego 

mienia.  

§ 4 

Monitoring wizyjny wprowadzony został na podstawie: 

• Art. 108a ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1082,  

z późn. zm.). 

• Art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1510  

z późn. zm.) 

• Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz  uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016 r,  z późn. zm); 

§ 5 

1. System monitoringu obejmuje zestawy kamer, rejestratory oraz oprogramowanie do obserwacji 

zapisów. 

2. System monitoringu nie może naruszać zasad godności osobistej oraz prawa do prywatności. 

3. Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia się publicznie. 

4. System monitoringu dotyczy miejsc będących w zasobach Administratora. 

5. Dostęp do systemu monitoringu nie jest dostępem publicznym, nagrań z tego systemu nie udostępnia 

się osobom i podmiotom trzecim za wyjątkiem przypadków określonych w § 9 Regulaminu.  
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6. Monitoring nie obejmuje pomieszczeń sanitarnych, toalet, sal w których odbywają się zajęcia 

dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze, pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc 

psychologiczno-pedagogiczna, szatni, oraz obiektów socjalnych. 

§ 6 

1. Monitoringiem wizyjnym objęty jest budynek Administratora, ciągi komunikacyjne, takie jak: 

wejścia oraz wyjścia z budynku, korytarze, parking i inne obszary przetwarzania danych, zgodnie  

z wyszczególnieniem w ust. 2. 

 

2. Systemem monitoringu objęte są następujące obszary: 
 

1) Budynek przy ul. Bp. H. Bednorza 26: 

− 1 kamera – korytarz przy kuchni i szatni szkolnej, 

− 7 kamer – korytarze na parterze, 

− 3 kamery – korytarze na 1 piętrze, 

− 9 kamer – teren wokół budynku, w tym parking, plac zabaw, brama wjazdowa, chodnik  

i wejścia do budynku. 

 

2) Budynek przy ul. Bp. H. Bednorza 29: 

− 1 kamera – korytarz w piwnicy, 

− 3 kamery – korytarze na parterze, w tym 2 kamery – wejścia o budynku, 

− 2 kamery – korytarze na 1 piętrze, 

− 2 kamery – korytarze na 2 piętrze, 

− 1 kamera – korytarz na 3 piętrze, 

− 2 kamery – teren wokół budynku, w tym plac zabaw, boisko szkolne oraz wejścia do budynku. 

§ 7 

1. Infrastruktura monitorowana oznaczona jest odpowiednimi tabliczkami informacyjnymi dotyczącymi 

systemu monitoringu. Tabliczka powinna być zamontowana w dobrze widocznym miejscu. 

Przykładowe tabliczki zawiera załącznik nr 1 do Regulaminu. 

2. Poza oznakowaniem o którym mowa w ust. 1 należy dokonać również obowiązku informacyjnego, 

stosownie do art. 13 RODO. Obowiązek ten winien być dokonany poprzez wywieszenie informacji  

o przetwarzaniu danych osobowych z monitoringu wizyjnego w widocznym miejscu dostępnym  

dla wszystkich osób wchodzących na teren monitorowany, np. przy wejściu głównym do budynku, 

wjeździe na parking, na tablicy ogłoszeń przed budynkiem, na stronie internetowej itp.).  

Wzór informacji o przetwarzaniu danych osobowych z monitoringu wizyjnego stanowi załącznik  

nr 2 do Regulaminu.  

3. Pracownicy Administratora Danych Osobowych podpisują stosowne oświadczenia potwierdzające 

poinformowanie ich o celu, zakresie oraz sposobie zastosowania monitoringu, zgodnie z § 3 pkt 2) 

lit. f) tiret drugie rozporządzenia z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej,  

w związku z art. 108a ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe oraz art. 222 § 8 

ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 

do Regulaminu. 
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§ 8 

1. Monitoring funkcjonuje całodobowo.  

2. Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez dźwięku) z kamer systemu 

monitoringu. Nie rejestruje się dźwięku.  

3. Rejestracja obrazów dokonywana jest "w pętli" – są one automatycznie i bezpowrotnie kasowane  

po 7dniach; w ich miejsce nagrywane są kolejne bieżące obrazy. 

4. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe przetwarza się wyłącznie do celów, dla których zostały 

zebrane, i przechowuje przez okres około 1 miesiąca od dnia nagrania, o ile przepisy odrębne  

nie stanowią inaczej. 

5. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym  

na podstawie prawa lub Administrator powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód  

w postępowaniu, termin przechowywania ulega przedłużeniu do czasu prawomocnego zakończenia 

postępowania. 

6. Po upływie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierające 

dane osobowe, podlegają zniszczeniu, z wyjątkiem sytuacji, w których nagrania zostały 

zabezpieczone, zgodnie z odrębnymi przepisami. 

7. Dostęp do rejestratorów systemu monitoringu mogą posiadać wyłącznie osoby upoważnione przez 

Administratora.  

8. Dla zapisów i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje się odpowiednie środki 

zabezpieczające przetwarzanie tych danych, w szczególności uniemożliwiające ich utratę  

lub bezprawne rozpowszechnienie, a także uniemożliwiające dostęp do danych osobom 

nieuprawnionym. 

§ 9 

1. Zabezpieczenie obrazów systemu monitoringu osobie zainteresowanej w związku ze zdarzeniami 

zagrażającymi bezpieczeństwu, życiu i zdrowiu, dewastacji i kradzieży mienia odbywa się  

na pisemny wniosek złożony wraz z oświadczeniem o zakazie rozpowszechniania zabezpieczonych 

obrazów i użycia ich wyłącznie do celów związanych z ochroną swoich praw zgodnie z zasadami 

RODO. Wzór wniosku, wraz z informacją o przetwarzaniu danych osobowych wnioskodawcy 

znajduje się w załączniku nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

2. Dane z systemu monitoringu zabezpiecza się dla celów dowodowych uprawnionym organom  

lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynności prawnych. 

Dopuszcza się wykorzystywanie swoich wniosków przez organy ochrony prawnej (np. Policja, 

Prokuratura, Sąd).  

3. Wnioski o których mowa w ust. 1 i 2 ewidencjonuje się w rejestrze stanowiącym załącznik nr 5  

do Regulaminu. 

4. Dokumentacja o której mowa w ust. 1 i 2 jest prowadzona oraz przechowywana przez uprawnione  

do tego osoby. 

5. Każdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora. 

6. Kopia nagrania przekazywana jest na nośniku danych na podstawie protokołu przekazania danych. 

Wzór protokołu przekazania stanowi załącznik nr 6 do Regulaminu. 

7. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania się z zabezpieczonym materiałem wyłącznie  

w obecności upoważnionego przedstawiciela Administratora i w zakresie złożonego wniosku,  

z poszanowaniem praw i wolności innych osób. 

8. Zapoznanie się z zabezpieczonym materiałem nie może naruszać dóbr osobistych osób trzecich  

oraz ustawy o ochronie danych osobowych i innych przepisów, m.in. RODO. 
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§ 10 

Bieżąca obsługa systemu monitoringu wizyjnego jest dokonywana przez upoważnionych 

pracowników Administratora. 

§ 11 

 Każdy pracownik jest zobowiązany do zapoznania się zapisami niniejszego regulaminu. 

§ 12 

Niniejszy Regulamin wraz z załącznikami obowiązuje w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3  

w Piekarach Śląskich, od dnia jego uchwalenia. 

 

 

 

 

 

……………………………………….   ………………………………………………... 
                   (miejscowość, data)                                                                                        (podpis Administratora) 
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Załącznik nr 1 do Regulaminu monitoringu wizyjnego  

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

 

 

 

 

Przykładowa tabliczka informująca o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego 
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Załącznik nr 2 do Regulaminu monitoringu wizyjnego  

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

 

 
 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych  
z monitoringu wizyjnego (dla pracowników i innych osób poruszających się w terenie monitorowanym) 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 „RODO”, informujemy, iż: 
 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 3  

w Piekarach Śląskich przy ul. Bp. H. Bednorza 29, 41-946 Piekary Śląskie, msp14@interia.pl,  

tel. 32 287-95-42 

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: nowator@nowator.edu.pl; 

3. Przetwarzanie zarejestrowanych danych osobowych odbywa się zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e) RODO 

w związku z art. 108a ustawy Prawo oświatowe a także art. 222 § 1 ustawy Kodeks pracy, w celu 

zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników i innych osób oraz ochrony mienia placówki  

na terenie monitorowanym.  

4. Monitoringiem wizyjnym objęty jest budynek przy ul. Bp. H. Bednorza 26 w Piekarach Śląskich oraz 

przy ul. Bp. H. Bednorza 29 w Piekarach Śląskich., ciągi komunikacyjne, korytarze, a także teren 

wokół budynku, boisko, plac zabaw, chodnik i wejścia do budynku oraz inne obszary przetwarzania 

danych. 

5. Monitoring nie obejmuje pomieszczeń sanitarnych, toalet, sal w których odbywają się zajęcia 

dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze, pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc 

psychologiczno-pedagogiczna, szatni, oraz obiektów socjalnych. 

6. Dane osobowe pozyskane w systemie monitoringu wizyjnego będą przetwarzane przez okres 7 dni  

w budynku przy ul. Bp. H. Bednorza 26  i 7 dni – w budynku przy ul. Bp. H. Bednorza 29, poza 

sytuacjami określonymi w przepisach prawnych, przy czym czas przechowywania może być zależy 

od ilości zdarzeń oraz pojemności dysku rejestratora - dane są automatycznie nadpisywane po 

wyczerpaniu się miejsca na dysku. 

7. Osoba której dane osobowe są przetwarzane ma prawo (z zastrzeżeniem wyłączeń z RODO) dostępu  

do swoich danych osobowych zarejestrowanych przez monitoring wizyjny, usunięcia zgodnie  

z art. 17 RODO z zastrzeżeniem ust. 3, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu  

wobec przetwarzania danych osobowych a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

(Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych). 

8. Przetwarzane dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe,  

z którymi Administrator ma zawarte umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych  

lub podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane ani przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

10. Administrator nie zamierza przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

11. Więcej informacji w siedzibie Administratora lub poprzez kontakt na podane wyżej dane. 

12. Wejście w obszar objęty monitoringiem jest jednoznaczny z rejestracją Pani/Pana wizerunku. 

 

 

 

                  ………………………, dnia ........................................ 

mailto:msp14@interia.pl
mailto:nowator@nowator.edu.pl
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Załącznik nr 3 do Regulaminu monitoringu wizyjnego  

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

 

Oświadczenie pracownika/osoby współpracującej*) o tym, że został poinformowany  

o  celu, zakresie oraz sposobie zastosowania monitoringu wizyjnego 

 

 

Ja niżej podpisana/-y oświadczam, że zostałam/-em zapoznana/-y z regulaminem monitoringu 

wizyjnego w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich w budynkach przy ul. Bp. H. 

Bednorza 26 i ul. Bp. H. Bednorza 29 w Piekarach Śląskich 

➢ funkcjonującym w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów, pracowników i innych osób  

oraz ochrony mienia placówki na terenie monitorowanym.; 

➢ obejmującym budynek przy ul. Bp. H. Bednorza 26 i ul. Bp. H. Bednorza 29 w Piekarach Śląskich, 

pomieszczenia, ciągi komunikacyjne, korytarze, a także teren wokół budynku, w tym parking, plac 

zabaw, brama wjazdowa, chodnik i wejścia do budynku oraz innych, odpowiednio oznaczonych 

obszarów przetwarzania danych; 

➢ rejestrującym obraz, bez fonii. 

 

 

……………………………………………….                             ….………………………………….. 
                  (imię i nazwisko pracownika)                                                                                         (czytelny podpis) 
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Załącznik nr 4 do Regulaminu monitoringu wizyjnego  

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

WNIOSEK 

o udostępnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego terenu  

Zespołu Szkolno-Przedszkolnego Nr 3 w Piekarach Śląskich  

 

Dane wnioskodawcy: 
 
 

.......................................................................   ……………........................................... 
                            Imię i Nazwisko                                                                                      Telefon kontaktowy lub e-mail 

.......................................................................................................................................................................... 
Adres zamieszkania / nazwa i adres instytucji 

 

Zwracam się z prośbą o udostępnienie / zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego: 

zakres czasowy: .............................................................................................................................................. 
 

dokładna lokalizacja ze wskazaniem kamer: .................................................................................................. 

.......................................................................................................................................................................... 

opis zdarzenia i cel uzyskania nagrań: ............................................................................................................  

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

 

Oświadczenie 

Ja, niżej podpisana/y oświadczam, że celem niniejszego wniosku jest dochodzenie przysługujących 

mi praw w związku z zaistnieniem wskazanych wyżej zdarzeń.  
 

 

....................., dnia .....................                      ............................................................... 
                                                                                                                                czytelny podpis wnioskodawcy 
 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, przekazywana na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 RODO: 

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 3 w Piekarach Śląskich, 

ul. Bp. H. Bednorz 29, kod pocztowy 41-946, msp14@interia.pl, tel. 32 287-95-42. 

• Dane są przetwarzane w celu realizacji wniosku na podstawie obowiązku prawnego ciążącego  

na administratorze oraz prawnie usprawiedliwionego interesu jakim jest właściwa realizacja wniosku  

(art. 6 ust. 1lit. c i f RODO).  

• Administrator przetwarza dane osobowe do czasu rozpatrzenia wniosku, a następnie przez okres przedawnienia 

roszczeń (do 3 lat).  

• Dane mogą być udostępniane podmiotom przetwarzającym dane osobowe, z którymi Administrator ma zawarte 

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych lub podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów 

prawa. 

• Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do złożenia wniosku.  

• Osobie składającej wniosek przysługuje prawo żądania sprostowania danych, kopii danych, wyrażenia 

uzasadnionego sprzeciwu na przetwarzanie, ograniczenia i usuwania danych, na zasadach określonych  

w art. 15-22 RODO a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych).  

• W celu skorzystania ze swoich praw, można skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych: 

nowator@nowator.edu.pl , lub tel. 32/331 48 08 
 

mailto:nowator@nowator.edu.pl
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Załącznik nr 5 do Regulaminu monitoringu wizyjnego  

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

 

 

 

EWIDENCJA WNIOSKÓW O UDOSTĘPNIANIE/ZABEZPIECZENIE NAGRAŃ 

POCHODZĄCYCH Z MONITORINGU WIZYJNEGO 
 

L.p. 

Data 

otrzymania 

wniosku 

Podmiot, na wniosek którego dane 

udostępniono / zabezpieczono 

(nazwa, adres) 

Zakres danych*) 

Podpis pracownika 

upoważnionego  

do realizacji wniosku 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

 

 
*) np.: 

- „wgląd w zapisy monitoringu z dnia ............, godziny: ........... z kamery ........................” 

- „wgląd w zapisy monitoringu z dnia ............, godziny: ............. z kamery ................................ (nagranie zabezpieczono  

do czasu otrzymania nakazu sądowego o udostępnienie)” 
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Załącznik nr 6 do Regulaminu monitoringu wizyjnego  

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Piekarach Śląskich 

 

 

WZÓR PROTOKOŁU PRZEKAZANIA KOPII NAGRANIA  

Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO 

 
 

Protokół przekazania danych z systemu monitoringu sporządzony w dniu……………………………..….. 

 

 

…………………………………. w …………………….. (Administrator Danych Osobowych) przekazuje 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

(nazwa podmiotu przyjmującego dane) 

 

na podstawie pisemnego wniosku z dnia ……………………………… dane z systemu monitoringu 

wizyjnego …………………………….. w …………………………… 

 

1. Przekazujący przekazuje, a przyjmujący przyjmuje następujące dane (zapis z kamer) na nośniku 

elektronicznym…………………………….. : 

 

L.p. Data Lokalizacja kamery Czas nagrania 

    

    

    

    

 

 

2. Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych  

w pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu. 

 

 

Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

 

 

              Przekazujący (ADO)                Przyjmujący 

 

………………………………………….    ……………………………………… 


